Kapitel 1. Zeit- und Arbeitsplan

Dadie Erstellung einer Facharbeit eine zusétzliche Belastung neben der sonstigen Schularbeit
bedeutet, ist es hinsichtlich der Planung und Erstellung der Arbeit besonders nétig, dass auf
eine sinnvolle Zeit- und Arbeitsplanung geachtet wird. Bereits vor den ersten Phasen (Biblio-
grafieren, Zugriff auf Literatur) sollte deshalb sicher gestellt werden, dass alle Materialien fir
die technische Fertigstellung der Arbeit vorhanden sind (Computer oder Schreibmaschine,
Drucker, Druckerpatrone etc.).

Um im Arbeitsprozess selbst nicht den Uberblick zu verlieren, bietet es sich an, einen Wo-
chenplan zu erstellen, anhand dessen die verschiedenen Arbeitsschritte der Facharbeit geplant
und Uberpruft werden konnen. Hierbel sollten einige wichtige Regeln berticksichtigt werden:

» Readlistische Planung (sich nur Aufgaben vornehmen, die in der geplanten Zeit durchzufih-
ren sind)

* Feste Arbeitszeiten

» Berlcksichtigung von Zeitreserven (Einplanen von Unvorhergesehenem, Arbeitsunterbre-
chungen und zusétzlichen, nicht eingeplanten Arbeiten)

» Sinnvolle Zeitplanung (auch Pausen und Freizeitgestaltung sind fir den Arbeitsprozess
wichtig)

Die Einteilung der Arbeitsphasen konnte etwa wie auf der folgenden Seite aussehen:
» Der Zeitplan fur alle Facher auf3er Biologie und Physik befindet sich auf Seite 1.2.
» Der Zeitplan fur Biologie und Physik befindet sich auf Seite 1.3.



Zeitplant
fur alle Facher
aul3er Biologie

-12-

Arbeitsschritte

Was zu tun ist

Er-
led.

und Physik
Erstes Beratungsgespr ach (verbind-
lich: 14.-20.12.2006): Annaherung
an das Thema der Facharbeit (siehe
Kap. 2.1)
1. Woche Offizieller Beginn der Ar- Erster Zugriff auf Literatur (Fachlexi-
(22. bis beitszeit: 22.01.2007 ka, Biografien, Ubersichten)
28.01.2007) Definitive Festlegung des The- | Bibliografieren — Stichwortkatal oge
mas in Abstimmung mit der von Schilerbiuicherei, Stadtbibliothek,
betreuenden L ehrkraft L andesbi bliothek/Unibibliothek
Internetrecherche
Sachkenntnis vertiefen, . :
Literaturliste erstellen Lekture, Exzerpte, Markierungen
Zweites Beratungsgespr ach (ver bind-
Bearbeitung der Primérliteratur | lich: 08.-19.01.2007): Definitive Fest-
unter thematischem Aspekt legung des Themas (sehe Kap. 2.1)
2. Woche Sekundarliteratur beschaffen Hauptsachlich Schilerbticherel und
(29.01. bis : .| Stadtbibliothek
04.02.2007) | Schten und Auswerten der Li- | (Gehe K ap. 3.21); evtl. Fernleihe (zeit-
aufwendig')
Gliederung vorbereiten Drittes Beratungsgesprach (ver-
bindlich: 29.01.-09.02.2007): Gliede-
rung vorlegen (siehe Kap. 2.1)
3. Woche Gliederung fertigstellen
(05. bis
11.02.2007) | Ausformulieren deseig. Textes
4. Woche Ausformulieren des eigenen
(12. bis Textes
18.02.2007)
5. Woche Reinschrift des eigenen Textes | Viertes Beratungsgespr ach (fakul-
(29. bis (seheKap. 10) tativ: 20.-23.02.07): Fragen und
25.02.2007) Probleme kléren (siehe Kap. 2.1)
6. Woche | Uberarbeitung anhand der Be-
(26.02. bis | wertungskriterien (Kapitel 2.2
04.03.2007) | dieser Handreichung) und der
Vorschriften zur formalen Ge-
staltung (Kapitel 5 bis 8)
Technische Fertigstellung (dru-
cken, legen etc. — siehe Kap. 8)
05.03.2007 | Abgabe der Facharbeit bis Papierausdruck personlich im Sekre-

13.30 Uhr

tariat abgeben; Abstract u. Langver-
sion mailen an facharbeit@stein-gym-
nasium.de

1Die Darstellung folgt im Wesentlichen H. Klésel u. R. Liithen, Planen. Schreiben. Préasentieren: Fach-
arbeit. Schilerarbeitsheft Deutsch: Sekundarstufe I1. Leipzig 2000, S. 43, und wurde den Terminvorgaben am

FSG angepasst.



Zeitplan
fur Biologie und
Physik

-13-

Arbeitsschritte

Was zu tun ist

Er-
led.

Erstes Beratungsgespr ach (verbind-
lich: 05.-09.03.2007): Annaherung
an das Thema der Facharbeit (siehe
Kap. 2.1)

1. Woche Offizieller Beginn der Ar- Erster Zugriff auf Literatur (Fachlexi-
(23. bis beitszeit: 18.04.2007 ka, Biografien, Ubersichten)
29.04.2007) Definitive Festlegung des The- | Bibliografieren — Stichwortkatal oge
mas in Abstimmung mit der von Schilerbucherei, Stadtbibliothek,
betreuenden L ehrkraft L andesbibliothek/Unibibliothek
Internetrecherche
Sachkenntnis vertiefen, . :
Literaturliste erstellen Lektlre, Exzerpte, Markierungen
Zweites Beratungsgespr ach (ver-
Bearbeitung der Primérliteratur | bindlich: 19.-30.03.2007): Definitive
unter thematischem Aspekt Festlegung des Themas (siehe Kap.
2.1)
2. Woche Sekundarliteratur beschaffen Hauptsachlich Schilerbticherel und
(30.04. bis - .| Stadtbibliothek
06.05.2007) | Schten und Auswerten der Li- | (Gehe K ap. 3.21); evtl. Fernleihe (zeit-
aufwendig!)
Gliederung vorbereiten Drittes Beratungsgesprach (ver-
bindlich: 23.04.-05.2007): Gliede-
rung vorlegen (sieheKap. 2.1)
3. Woche Gliederung fertigstellen
(07. bis
13.05.2007) | Ausformulieren deseig. Textes
4. Woche Ausformulieren des eigenen
(14. bis Textes
20.05.2007)
5. Woche Reinschrift des eigenen Textes | Viertes Beratungsgespr ach (fakul-
(21. bis (sehe Kap. 10) tativ: 14.-16.05.2007): Fragen und
27.05.2007) Probleme kléren (siehe Kap. 2.1)
6. Woche | Uberarbeitung anhand der Be-
(28.05. bis | wertungskriterien (Kapitel 2.2
03.06.2007) | dieser Handreichung) und der
Vorschriften zur formalen Ge-
staltung (Kapitel 5 bis 8)
Technische Fertigstellung (dru-
cken, legen etc. — siehe Kap. 8)
30.05.2007 | Abgabe der Facharbeit bis Papierausdruck personlich im Sekre-

13.30 Uhr

tariat abgeben; Abstract u. Langver-
sion mailen an facharbeit@stein-gym-
nasium.de




